ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megzés
1. | Akozfeladatot ellatd szerv hivatalos nevékselye, postai| A valtozasokat kévéen | Az elz6 allapot térlend
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus lduédc azonnal
honlapja, Ggyfélszolgalatanak elébmtgei
2. | Akozfeladatot ellato szerv szervezeti felépdtszervezeti | A véltozasokat kovéen | Az elsz6 allapot torlend
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti eglység |azonnal
feladatai
3. | Akozfeladatot ellat6 szerv vedietek és az egyes szervezetA véltozasokat kovéen | Az elszé allapot torlend
egységek vezéinek neve, beosztasa, elédmige (telefon- | azonnal
és telefaxszama, elektronikus levélcim)
4. | Aszervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolatied neve és| A valtozasokat kdvéen | Az elszé allapot torlend
az ugyfélfogadasi rend azonnal
5. | Testlleti szerv esetén a testiilet |étszansagtitele, A véltozasokat kdvéen | Az elszo allapot torlend
tagjainak neve, beosztasa, elétképe azonnal
6. | A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felgigye vagy A véltozasokat kdvéen | Az elsz6 allapot 1 évig
ellerdrzése alatt allé, vagy alarendeltségébédikddé mas | azonnal archivumban tartasaval
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és lbaont
meghatérozott adatai
7. | Akozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdmenaallo, illetve] A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
részvételével ikddé gazdalkodd szervezet [Ptk. 685¢)8 | azonnal archivumban tartasaval
pont] neve, székhelye, elértisége, tevékenységi kore,
képvisebjének neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitotzétapitvanyok A valtozdsokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
neve, székhelye, alapité okirata, kézetervének tagjai azonnal archivumban tartasaval
8/A. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kogsétési szerv| A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapjgzabaly | azonnal archivumban tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, lss&gvetési
szerv alapito okirata, ve#ge, honlapjanak elérhgtége
9. | Akozfeladatot ellat6 szerv altal alapitotid neve, a A valtozdsokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
szerkesziség és kiad6 neve és cime, valamiriszérkeszt |azonnal archivumban tartasaval
neve
10. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illefetigyeleti A valtozdsokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
szervének, ennek hidnyaban a kozfeladatot ell& $elett |azonnal archivumban tartasaval
torvényességi elldimzést gyakorld szerv 1. pontban
meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, fikbdésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megzés
1. | Akozfeladatot ellato szerv feladatat, hatéékés A valtozdsokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre vonagtapéed | azonnal archivumban tartasaval
jogszabdlyok, allami iranyitas egyéb jogi eszkozalamint al
szervezeti és fikddési szabalyzat vagy tgyrend hatalyos és
teljes szbvege
2. | A helyi dnkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
3. | Allamigazgatasi, 65nkormanyzati, és egyéb agios A valtozasokat kbvéen | Az elgzé allapot torlend

Ugyekben lgycsoportonként (Ugytipusonként) és
eljarastipusonként a hataskérrel rendedkszerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazaéa eset
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetéketsiifgpte,
az Ugyintézéshez szilkséges dokumentumok, okmanyok,

azonnal
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eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alap¥etljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyek intézését segfinutatok, az
gymenetre vonatkozé tajékoztatas és az lgyintézésh
hasznalt letdlthétformanyomtatvanyok

4. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott yag A valtozasokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
koltségvetésél finanszirozott kbzszolgaltatdsok azonnal archivumban tartasaval
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igéayddének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetéralj mértéke, az abbol
adott kedvezmények

5. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartdtitbazisok, A valtozasokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
illetve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmi azonnal archivumban tartasaval
nyilvantartasba bejelentetiayilvantartasoknak az Avtv. 28.

§-a szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot@Baerv altal -
alaptevékenysége keretében tjifjtt és feldolgozott adatok|
fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészitésdgiis

6. | A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvaimak cime, | Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
témaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany ingyenesiiegee archivumban tartasaval
a koltségtérités mértéke

7. | Atestileti szerv dontésebkészitésének rendje, az A valtozasokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
allampolgari kdzreriikddés (véleményezés) mddja, eljarasiazonnal archivumban tartasaval
szabdlyai, a testlileti szerv Uléseinek helye, jdej@bba
nyilvanossaga, dontései, lilésének jégpnyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testileti szerv szavazasanak iatiatazt
jogszabdly nem korlatozza

8. | Az e torvény alapjan kozzéteérjdgszabalytervezetek és | E torvény eltés Az elbz$ allapot 1 évig
kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat ksgdd | rendelkezése hianyaban larchivumban tartasaval
testlletének nyilvanos llésére benyujtaitarfesztések a | benydjtas idpontjat
benyujtas idpontjatol kdveten azonnal

9. | Akozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt palgéak szakmai Folyamatosan Az &6 allapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

10. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett ala@kenységgel | A vizsgalatrol szolo Az ez allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellénzések nyilvanos jelentés megismerését |archivumban tartasaval
megallapitasai kdveten haladéktalanul

11. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatagana Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hayskganal archivumban tartasaval
és teljesitményének mérésére szolgaldo mutatok&isisr
idébeli valtozasuk

12. | A kozérdek adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az &t6 allapot torlend
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egyseg,
elérhebsége, s ahol kijeldlésre kerll, az adatvédelmids|e
vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy mev

13. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységératkmnzo, Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapul6 statisztikai addtge¢s eredményei, archivumban tartasaval
idbeli valtozasuk

14. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetegtatisztikai Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai archivumban tartasaval

15. | Azon kdzérddkadatok hasznositadsara irdnyul6 sédések | Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szeregk archivumban tartasaval
szerdds fél

16. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében kbzérdek A valtozdsokat kdvéen | Az eldzé allapot 1 évig
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkaténdls |azonnal archivumban tartasaval
szerddési feltételek

17. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé kokés egyedi | A valtozasokat kbvéen | Az elizé allapot torlend

kozzétételi lista

azonnal




Il1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) lédisetése,
szamviteli torvény szerinti beszamoldja; a koltsigs
végrehajtasardl - a killén jogszabalyban meghatéirardon
és gyakorisaggal - készitett beszamoldk

A valtozasokat kévéen
azonnal

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaatttétszamara é
személyi juttatdsaira vonatkozd dsszesitett addtetye
Osszesitve a veZit és vezet tisztségvisdik illetménye,
az egyéb alkalmazottaknak nydujtott juttatdsok fajé&s
mértéke 0sszesitve

sNegyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6é szerv kéltségvetdésétyijtott, nem Negyedévente A kilén jogszabalyban
normativ, céljelledl, mikbdési és fejlesztési tAmogatasok meghatarozott ideig, de
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatéas céljara, legalabb 1 évig
0sszegére, tovabba a tAmogatasi program megvalosita archivumban tartasaval
helyére vonatkoz6 adatok

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalfsdwa Negyedévente A kilén jogszabalyban
allamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal toét§azdalkodassal meghatérozott ideig, de
Osszefug§ - a kulon jogszabalyban meghatarozott érték legalabb 1 évig
arubeszerzésre, épitési beruhdzéasra, szolgaltatas archivumban tartasaval
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasasiasit
vagyon vagy vagyoni értéjog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 si#ések megnevezése
(tipusa), targya, a szédest kob felek neve, a szebdés
értéke, hatarozott tue kotott szergdés esetében annak
idétartama

A koncessziorol szo6l6 toérvényben meghatarazgtvanos | Negyedévente A kilén jogszabalyban
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, azr&lasrol meghatarozott ideig, de
készitett emlékezték, palydzat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alaplatai ellatdsara| Negyedévente A killdn jogszabalyban

(igy kuldndsen tarsadalmi szervezet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaléi érdekkseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjataifisi,
kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet Segiervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladetbk
Osszefug§ kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad
kifizetések

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




