Hajdisamson Varos Onkormanyzata Képwigektiletének

8/2007. (. 2.)
rendelete

az elektronikus Ggyintézés bevezetékér

Hajdisamson Varos Onkormanyzata Képwidektiilete a kozigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyaspblo 2004 évi CXL torvény (a tovabbiakban: KETP1%

(1) bekezdésében, valamint a helyi dnkormanyzataadlo 1990. évi LXV térvény 16 § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyetdnaz Eurdpai Unid célKizéseire —
kulondsen az Europe 2005 ajanlasban foglaltakra elektronikus Ugyintézés bevezetésér
az aldbbi rendeletet alkotja:

A RENDELET HATALYA
1.8
A rendelet hatélya kiterjed Hajdisamson Véaros Omiémyzata szerveinek hataskoérébe és
illetékességébe tartoz0 mindazon kozigazgatasi shgid Gigyre, amelyben jogszabaly
elektronikus Uton torténigyinditasara, Ugyintézésre lebsiget biztosit.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
2.8

(1) Az onkorményzat az elektronikus t4jékoztatdgatatas nikddtetését és a kdzigazgatasi
hatosagi igyek elektronikus intézését fokozatosaetv be.

(2) Az onkormanyzat az (1) bekezdésben foglalt gedtdtasok bevezetéséig - palyazati
tamogatassal megvalésuld programja segitségévietoshija az elektronikus Ugyintézéshez
szlikséges személyi és targyi feltételeket.

(3) A jegy®d a (2) bekezdésben foglalt személyi feltételek dsithsa soran, a portalon
kozzéteend adatok 6sszedjtésere adatgazdat jeldl Ki.

(4) Az adatgazda tartozik feteséggel a portalon kdzzétett adatok pontos, hjtakgzrakész
es folyamatos kozzétételéért, vagy az adatkiei vald megkuldéséért.

(5) Az 6nkormanyzat a (2) bekezdésben foglalt taigjietelek biztositasa soran figyelemmel
van az adatko#| adattovabbitd tavkozlési infrastruktira kialag#@, Uzemeltetésére,
kozremikodik a szukséges hardver, szoftver eszkdzok hitassban.
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FOGALOM MEGHATAROZASOK

3.8

(1) Erendelet alkalmazasaban:

a) portal: a hasznalok szamara a telepllés egész@lamint az aktualis 6nkormanyzati
hirekl, az o©6nkormanyzattal kapcsolatos informaciokréjékéztatast nyu;to,
véleménycseréhez és lUgyintézéshez siégiet biztositd internetes felllet;

b) bels) Ugyintézési rendszema hatésagnal létesitett, a KET rendelkezéseiileiél
kbzigazgatasi munkafolyamatot megvaldsito infork@tirendszer, az e-lgyintézeés
alapveb eszkdze, amely &le meghatarozott igymenet leirasokat is tartalmaz.

AZ ONKORMANYZAT ELEKTRONIKUS ELERHET OSEGE
4.8

(1) Az 6nkormanyzat portaljanak elérbstge www.e-tarsulas.hu/hajdusamson

(2) Elektronikus levelezési (e-mail) cingolgmesthivhsamson@t-online.hu.

(3) Az bnkormanyzat vezéinek és koztisztvisélnek elektronikus elérhésége az
— elektronikus tajékoztatd szolgaltatas keretébarpertalon keril kozzétételre.

A HELYl ELEKTRONIKUS TAJEKOZTATO SZOLGALTATAS ALTALANOS SZABALYAI
5.8
(1) Az 6nkormanyzat elektronikus t4jékoztatd szolgakatiikddtet.

(2) Az 6nkorményzat barki szdméra hozzaféshétteszi a portaljat, amelynek adatbazisa
alkalmas arra, hogy az érdé#bk tajékozdédhassanak az dnkormanyzattal kapcsolatos
altalanos informaciokrol.

(3) A teleplilés internetes portalja legalabb a KET 1%41) bekezdésében foglaltakat
tartalmazza.

(4) Az elektronikus tajékoztatd szolgaltatasként a gornt kozzétett tdjekoztatok és
formanyomtatvanyok listaja e rendeletszamu melléklet&gpezi.

(5) A portalnak — a KET-ben meghatarozottakon tul — adabbi feltételeknek kell
megfelelnie:

a.) A hatésag altal az ugyfelek személyes megjstarmez kotott hatdsagi tgyek
intézése elektronikus Uton tortéalézetes idpontfoglalassal is leh&té teheb.
b.) A portalnak rendszeresen frissitett, aktualisrmaciokat kell tartalmaznia.



-3-
A HELYI ELEKTRONIKUS UGYINTEZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
6.8

(1) Az elektronikus kozigazgatasi Ugyintézés igénybeleéiek leheiségét a hatdsag sajat
informacios fellletén, a portalon biztositja.

(2) A portalon az elektronikusan is intézhiéigyekben az tgyfelek részére biztositott az
elektronikus Ugyinditas lehitége.

(3) Az elektronikusan is indithat6 Ugyek listdja e reetl2. szama melléklet&Epezi.
(4) Az elektronikus ugyinditas igénybe vételéhez szdiséegisztracio folyamata:

a. Ugyfél személyes megjelenése soranstegjesztett szébeli kérelmére
regisztraciodgirlap kitoltése, tgyfél részértortens alairasa;
b. Az Ugyfél azonositot és jelszot kap a rendsitert

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott regisztralas vagésiara kizarolag a jegyzltal
erre kijel6lt Gigyintéé jogosult.

(6) Az ugyfél altal a regisztracié soran a hatésaggakokek helyességéért és
pontossagaert az ugyfél tartozik fékséggel, tovabba a rends#ekapott azonositd
és jelsz6 esetében szintén az ligyfélnek kell gdwdivea az adatok védelnddr

(7) Az elektronikus Ugyinditast az ugyfél kezdeményeziportalon keresztil. Az
dgyinditas folyamata :
a. A regisztralt tgyfél sajat azonositdja utjan toétébelépése a
rendszerbe.
Az adott Ggy kivalasztasa az indithat6 tgyek l&ia).
A formanyomtatvany kitoltése.
. A formanyomtatvany tovabbitasa a hatésaghoz.

o
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(8) Az elektronikusan is intézlhetigyek listaja e rendel&t szamu melléklet&Epezi.
(9) A helyi elektronikus Ugyintézés bélagyintédi rendszeren keresztil torténik.

(20) A papiralapu, - illetve elektronikus Ugyintézésaoregyszdisitett hatarozat
hozhatd, ha a hatosag a kérelemnek helyt ad, égyéen nincs ellenérdékigyfel.

ZARO RENDELKEZESEK

7.8

(1) Ez a rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalyba Iépésével egyitky az elektronikus lgyintézés bevezet@isgrolo
13/2006. (111.30.) és 22/2006. (VII.7.) rendeletteiddositott 31/2005. (X.28.) rendelet
hatalyat veszti.



Hajdusamson, 2007. februar 1.

Bagolyné Sics Mariann
jegy®

A rendeletet a mai napon kihirdettem:

Hajdusamson, 2007. februar 2.

Bagolyné S#cs Mariann
jegyé

Ando Laszléné
polgarmester



1.szamu melléklet

PORTALON KOZZETETT TAJEKOZTATOK LISTAJA

Bejelentkezés épitmény ado ala

Bejelentkezés kommunalis ado ala
Birtokvédelmi eljaras

Bontéasi engedély

Elvi épitési engedély

Epitési engedély

Fakivagasi engedély

Hatosagi bizonyitvany kiadasa

. Idéskoruak jaradéka

10. Lakasfenntartasi tamogatas
11.Mozgéaskorlatozottak kdzlekedési tamogatasa
12.Mozgéaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatasa
13.Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa
14.Miikddési engedély kiadasa

15.Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
16.Telepengedély kiadasa
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PORTALON KOZZETETT FORMANYOMTATVANYOK LISTAJA

. Adatkezelésil sz0616 tdjékoztatas

. AdoO és értekbizonyitvany

. Alanyi kdzgydgyellatas

. Apolasi dij feliilvizsgéalata kérelem

. Apolasi dij kérelem

. Bejelentés ebtartas megszintetdsér

. Bejelentés ebtartasrol

. Bejelentés épitési munka megkezdéser

. Bejelentés helyi ipéeési ado dsszedsr

10. Bejelentés kommunalis ad6 6sszébeér

11. Bejelentés ikddési engedély jogosultsaganak valtozasarol
12. Bejelentés zaj, kérnyezeti artalmakra vonatkozo
13. Bejelentkezés épitmény adé ala

14. Bejelentkezés helyi ip@ési adohoz

15. Bejelentkezés kommunalis ad6 véllalkozas
16. Bejelentkezés talajterhelési dijhoz

17. Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelezégid!
18. Birtokvedelmi eljaras lefolytatasa

19. Bontési engedély

20. Egydsszdghadigondozott tamogatas igénylés
21. Egyuttélés igazolasa 6zvegyi nyugdijhoz

22. El$ lakashoz jutok thamogatasa

23. Elvi épitési engedély megadasa kérelem

24. Epitési engedély megadasa kérelem
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25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.

Epitményado bevallas

Fakivagasi engedély

Fennmaradasi engedély

Fizetéskonnyités gazdasagi tarsasag
Fizetéskonnyités maganszemély, egyéni vallalkoz
Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Gondnoki tisztség aldli felmentés
Gyermekétkezeési intézményi téritési dij kedvezyn
Gyégyszerigazolas normativ kézgyogyhoz
Gyogyszertamogatas

Gyomos ingatlan bejelentése

Hadigondozéasba vétel

Hadirokkantsag megallapitasa céljabél orvdaifzsgalat
Halotti anyakonyvi kivonat kérése
Hasznalatbavételi engedély

Hatésagi bejegyzés

Hat6séagi bizonyitvany

Hazassagi anyakonyvi kivonat kérése

Héazassagi névviselési forma modositas
Hazassagkotésod varakozasi id aldli felmentés
Haziorvos igazolas és szakvélemeény apolagjéiiyléshez
Haziorvos igazolas és szakvélemeény felulvizdgal
Hazszamozés

Idbskoruak jaradéka

lgazolas helyi adotartozas hidnyarol kérelem
Intézmeényi igazolas

Intézményvezétigazolas

Jatékterem tikddéséhez hozzajarulas

Jegyidi igazolas lakasvasarlasi hitelhez

Jegyiéi igazolas szerencsejaték felligyelethez
Kitoltési utmutato

Kommunalis ado6 bevallas

Kdzlekedési tAmogatas

Kdzmi nyilatkozatok elvi épitési engedélyhez
Kodzmi nyilatkozatok épitési engedélyhez
Kbztemetés

Kdzterllet hasznalat engedélyezése

Kdzut nem kozlekedési céla igénybevétele
Lakasbérleti jogviszony megsziintetés
Lakasfenntartasi tamogatas

Lakbértamogatas

Lakohely igazolas

Lakossagi panaszbejelentés

Lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkaizas
Méhészet bejelentés

Méltanyossagi kozgyogyellatas

Mérséklési kérelem gazdasagi tarsasag
Mérséklési kerelem maganszemély, egyéni valkik
Mozgéskorlatozottak szgk atalakitasi tamogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa



75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.

100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
108.
109.
110.
111.
112.
113.
114.
115.
116.
117.

Mozgobarusitas engedélyezése

Mitkbdési engedély kiadasa

Mitkbdési engedély leadasa

Mitkbdési engedély modositas

Névmodositas

Normativ kbzgyogyellatas

Nyilatkozat hagyatéki eljarasban nemleges

Orvosi igazolas méltanyossagi kozgydgyhoz
Orvosi igazolas normativ k6zgydgyhoz
Otthonteremtési tAmogatas

Onelledrzés ipaiizési adohoz

Pothagyatéki eljaras

Rendeletetés megvaltoztatasara iranyulé engedél
Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylés
Rendszeres szocidlis segély aktiv kortaknak
Rendszeres szocialis segély rokkantaknak
Statisztikai adatlap elvi

Statisztikai adatlap épitési

Szabalysértési kifogas benyujtasa

Szakvélemény gondozasra szorultsag felllviasaydl
Szakvélemeény sulyosan fogyatékos allapot fedsdalatarol
Sziletési anyakdnyvi kivonat kérése
Tanszersegély

Telekalakitasi engedély

Telepengedély adataiban bekdvetkezett vallozjgsentés
Telepengedély kiadasa

Telepitési engedély

Temetési segély

Terndfold bérbeadas onelléreés

Tervedi nyilatkozat elvi

Tervedi nyilatkozat épitési

Tolmacs, szakfordit6 igazolvany

Torvényes képvisiljognyilatkozat jovahagyasa
Tulfizetés visszaigénylés

Tuzijaték engedélyezése

Tizvizsgalatrol hatdsagi bizonyitvany

Uzlet nyitva tartasanak megvaltoztatasa
Uzletmegsziintetés

Vagyon és jovedelemnyilatkozat rendszeresi@rmesegely rokkantaknak
Valtozas bejelentés helyi ifjaési adéhoz
Veszélyes ebtartas

Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa



2. sz. melléklet

ELEKTRONIKUSAN INDITHATO UGYEK LISTAJA

. Adatkezelégil sz016 tajékoztatas

. AdoO és értekbizonyitvany

. Bejelentés ebtartds megszintetédsér

. Bejelentés ebtartasrol

. Bejelentés épitési munka megkezdéseér

. Bejelentés helyi ipérési ado 6sszedg#dr

. Bejelentés kommunalis ado 6sszébér

. Bejelentés ifikddési engedély jogosultjanak valtozasarol
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. Bejelentés zaj, kornyezeti artalom esetén

10

. Bejelentkezés épitményadé ala

11

. Bejelentkezés helyi ip@ési adohoz

12

. Bejelentkezés kommunalis ado vallalkozas

13
14

. Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelegégtd|
.Birtokvédelmi eljaras

15.

Bontési engedély

16.

Egyotsszdaghadigondozott tAmogatas igénylés

17.

Egyuttélést igazoldsa, 6zvegyi nyugdijhoz

18.

Elvi épitési engedély megadasa

19.

Epitési engedély kiadasa

20.

Epitményado bevallas

21.

Fakivagasi engedély

22.

Fennmaradasi engedély

23.

Fizetéskonnyités gazdasagi tarsasag

24,

Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

25.

Gyomos ingatlan bejelentése

26.

Hadigondozasba vétel

27.

Hadirokkantsag megallapitasa céljabdl té@rigmvosi felllvizsgalat

28.

Halotti anyakonyv kérése

29.

Hasznalatbavételi engedély

30.

Hatésagi bizonyitvany kiadasa

31.

Hazassagi anyakonyv kérése

32.

Hazszamozas

33.

Idsskoraak jaradéka

34.

Jatékterem tikddéséhez éketes hozzajarulas

35.

Jegy#i igazolas szerencsejaték felligyelethez

36.

Kozlekedési tAmogatas

37.

Kobztemetés

38.

Kdzterllet- hasznélat engedélyezése

39.

Kozut nem kozlekedési célu igénybevétele

40.

Lakasfenntartasi tamogatas

41.

Lakbér tAmogatas

42.

Lakohely igazolas

43.

Lakossagi panaszugyek

44,

Lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkalzas




45,

Méhészet bejelentés

46.

Méltanyossagi kérelem gazdasagi tarsasag

47.

Méltanyossagi kbzgyogyellatasi igazolvany idéasy

48.

Mozgéaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatéas

49.

Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa

50.

Mozg6 arusitas engedélyezése

51.

Mitkodési engedély kiadasa

52.

Mitkodési engedély leadasa

53.

Normativ kbzgyogyellatasi igazolvany igénylés

54.

Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

55.

Pothagyaték eljaras

56.

Rendeltetés megvaltoztatasara iranyulé engedély

57.

Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas

58.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény igénylés

59.

Rendszeres szocialis segély aktiv kortaknak

60.

Rendszeres szocialis segély rokkantaknak

61.

Szabalysértési kifogas benyujtasa

62.

Szuletési anyakonyv kérése

63.

Telekalakitasi engedély

64.

Telepengedély adataiban bekdvetkezett valtoegsentés

65.

Telepengedély kiadasa

66.

Telepitési engedélyezés

67.

Temetési segély

68.

Tolméacs, szakfordito igazolvany

69.

Tulfizetés visszaigenylés

70.

Tuzijaték engedélyezése

71.

Tuzvizsgalatrol hatdségi bizonyitvany

72.

Uzlet nyitva tartasanak megvaltoztatasa

73.

Uzletmegsziintetés

74.

Valtozas bejelentés helyi ifiaési adéhoz

75.

Veszélyes ebtartas

76.

Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa




3. sz. melléklet

ELEKTRONIKUSAN INTEZHET O UGYEK LISTAJA

Bejelentkezés épitmény ado ala

Bejelentkezés kommunalis ad6 ala
Birtokvédelmi eljaras

Bontési engedély

Elvi épitési engedély

Epitési engedély

Fakivagasi engedély

Hat6ségi bizonyitvany kiadasa

. ldéskoruak jaradéka

10. Lakasfenntartasi tamogatas
11.Mozgéaskorlatozottak kézlekedési tamogatasa
12.Mozgéaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatasa
13.Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési thmogatasa
14.Miikddési engedély kiadasa

15.Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény

16. Telepengedély kiadasa

©CoNorwNE



