Hajdusamson Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének

8/2007. (II. 2.)
rendelete

az elektronikus ligyintézés bevezetésérdl

Hajdusamson Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a kozigazgatasi hatosagi eljards és
szolgéaltatas altalanos szabalyair6l sz6l6 2004 évi CXL torvény (a tovabbiakban: KET) 160 §
(1) bekezdésében, valamint a helyi 6nkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV térvény 16 § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az Eurdpai Uni6 célkitlizéseire —
kiilonosen az Europe 2005 ajanlasban foglaltakra — az elektronikus iigyintézés bevezetésérdl
az alabbi rendeletet alkotja:

ARENDELET HATALYA

1.§

A rendelet hatalya kiterjed Hajdisamson Véaros Onkormanyzata szerveinek hataskdrébe és
illetékességébe tartozd mindazon kozigazgatasi hatosagi ligyre, amelyben jogszabaly
elektronikus uton torténd tigyinditasara, ligyintézésre lehetdséget biztosit.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.§

(1) Az 6nkormanyzat az elektronikus tajékoztatd szolgaltatds miikodtetését €s a kozigazgatasi
hatdsagi ligyek elektronikus intézését fokozatosan vezeti be.

(2) Az onkormanyzat az (1) bekezdésben foglalt szolgéltatisok bevezetéséig - palyazati
tamogatassal megvaldsulod programja segitségével - biztositja az elektronikus iigyintézéshez
szlikséges személyi és targyi feltételeket.

(3) A jegyzé a (2) bekezdésben foglalt személyi feltételek biztositasa sordn, a portalon
kozzéteendd adatok Osszegyljtésére adatgazdat jelol ki.

(4) Az adatgazda tartozik feleldsséggel a portalon kozzétett adatok pontos, hiteles, naprakész
¢s folyamatos kozzétételéért, vagy az adatkozlonek valdé megkiildéséért.

(5) Az onkormanyzat a (2) bekezdésben foglalt targyi feltételek biztositasa soran figyelemmel
van az adatkozl, adattovabbitdo tavkozlési infrastruktura kialakitasara, tizemeltetésére,
kozremiikodik a sziikséges hardver, szoftver eszk6zok biztositasaban.
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3.§

(D) E rendelet alkalmazasaban:

a)  portal: a hasznalok szamara a telepiilés egészEérdl, valamint az aktualis dnkorményzati
hirekr6l, az Onkorményzattal kapcsolatos informéciokrol téjékoztatast nyujto,
véleménycseréhez és ligyintézéshez lehetdséget biztositd internetes feliilet;

b)  belso iigyintézési rendszer: a hatdsagnal létesitett, a KET rendelkezéseit feloleld,
kozigazgatasi munkafolyamatot megvalositd informatikai rendszer, az e-ligyintézés
alapvetd eszkoze, amely elére meghatarozott igymenet leirasokat is tartalmaz.

AZ ONKORMANYZAT ELEKTRONIKUS ELERHETOSEGE

4.§

(1) Az dnkorményzat portaljanak elérhetdsége: www.e-tarsulas.hu/hajdusamson

(2) Elektronikus levelezési (e-mail) cime: polgmesthivhsamson(@t-online.hu.

(3) Az donkormanyzat vezetdinek és koztisztviseldinek elektronikus elérhetdsége az
— elektronikus tajékoztatd szolgaltatas keretében — a portalon keriil kozzétételre.

A HELYI ELEKTRONIKUS TAJEKOZTATO SZOLGALTATAS ALTALANOS SZABALYAI

5.§

(1) Az dnkormanyzat elektronikus tajékoztatd szolgaltatast miikodtet.

(2) Az 6nkormanyzat barki szdmara hozzaférhetvé teszi a portaljat, amelynek adatbazisa
alkalmas arra, hogy az érdekl6dok tajékozodhassanak az onkormanyzattal kapcsolatos
altalanos informaciokrol.

(3) A telepiilés internetes portalja legalabb a KET 164. § (1) bekezdésében foglaltakat
tartalmazza.

(4) Az elektronikus tajékoztatd szolgaltatasként a portdlon kozzétett tajékoztatok és
formanyomtatvanyok listaja e rendelet /. szamu mellékletét képezi.

(5) A portalnak — a KET-ben meghatarozottakon tal — az aldbbi feltételeknek kell
megfelelnie:

a.) A hatésag altal az tigyfelek személyes megjelenéséhez kotott hatdsagi tligyek
intézése elektronikus uton torténd eldzetes idopontfoglalassal is lehetdvé tehetd.
b.) A portalnak rendszeresen frissitett, aktualis informaciokat kell tartalmaznia.



3.
A HELYI ELEKTRONIKUS UGYINTEZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
6.§

(1) Az elektronikus kozigazgatasi ligyintézés igénybevételének lehetdségét a hatdsag sajat
informacios feliiletén, a portalon biztositja.

(2) A portalon az elektronikusan is intézhetd tigyekben az tligyfelek részére biztositott az
elektronikus tligyinditas lehetdsége.

(3) Az elektronikusan is indithat6 ligyek listaja e rendelet 2. szamu mellékletét képezi.
(4) Az elektronikus ligyinditas igénybe vételéhez sziikséges regisztracid folyamata:

a. Ugyfél személyes megjelenése sordn elSterjesztett szobeli kérelmére
regisztracios Urlap kitoltése, tigyfél részérdl torténd alairasa;
b. Az iigyfél azonositot és jelszot kap a rendszertdl.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott regisztralas végrehajtasara kizardlag a jegyzo altal
erre kijelolt tigyintézé jogosult.

(6) Az tugyfél altal a regisztracid soran a hatosdggal kozoltek helyességéért ¢és
pontossagaért az ligyfél tartozik feleldsséggel, tovabba a rendszertdl kapott azonositd
¢s jelszo esetében szintén az ligyfélnek kell gondoskodnia az adatok védelmérdl.

(7) Az elektronikus Ttgyinditast az iigyfél kezdeményezi a portalon keresztil. Az
tigyinditas folyamata :
a. A regisztralt ligyfél sajat azonositdja Utjan torténd belépése a
rendszerbe.
Az adott ligy kivalasztasa az indithatd ligyek listajabol.
c. A formanyomtatvany kitoltése.
d. A formanyomtatvany tovabbitdsa a hatosaghoz.

(8) Az elektronikusan is intézhet6 tigyek listaja e rendelet 3. szamu mellékletét képezi.
(9) A helyi elektronikus tigyintézés belso ligyintéz6i rendszeren keresztiil torténik.

(10) A papiralapu, - illetve elektronikus iigyintézés soran egyszertsitett hatarozat
hozhat6, ha a hatdsag a kérelemnek helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdekii tigyfél.

ZARO RENDELKEZESEK
7.8
(1) Ez a rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalyba 1épésével egyidejiileg az elektronikus ligyintézés bevezetésérdl szold
13/2006. (I11.30.) ¢és 22/2006. (VIL.7.) rendelettel modositott 31/2005. (X.28.) rendelet
hatéalyat veszti.



Hajdasamson, 2007. februér 1.

Bagolyné Sziics Mariann
jegyz0

A rendeletet a mai napon kihirdettem:

Hajdasamson, 2007. februar 2.

Bagolyné Sziics Mariann
jegyz0

Ando6 Laszloné
polgarmester



1.szamu melléklet

PORTALON KOZZETETT TAJEKOZTATOK LISTAJA

1. Bejelentkezés épitmény ado aléd
2. Bejelentkezés kommunalis ad6 ala
3. Birtokvédelmi eljarés
4. Bontasi engedély

5. Elvi épitési engedély
6. Epitési engedély

7. Fakivagasi engedély

8. Hatdsagi bizonyitvany kiadasa

9. Iddskoruak jaradéka

10. Lakasfenntartdsi timogatas

11. Mozgéskorlatozottak kozlekedési tamogatasa

12. Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi timogatasa
13. Mozgéskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa
14. Miikddési engedély kiadasa

15. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

16. Telepengedély kiadasa

PORTALON KOZZETETT FORMANYOMTATVANYOK LISTAJA
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. Adatkezelésrdl szol6 tajékoztatas

. Ado és értékbizonyitvany

. Alanyi kozgyogyellatas

. Apolasi dij feliilvizsgalata kérelem

. Apolasi dij kérelem

. Bejelentés ebtartas megsziintetésérol

. Bejelentés ebtartasrol

. Bejelentés épitési munka megkezdésérdl
. Bejelentés helyi ipartizési ad6d 6sszegérol

. Bejelentés kommunalis ad6 6sszegérol

. Bejelentés miikddési engedély jogosultsaganak valtozasarol
. Bejelentés zaj, kornyezeti artalmakra vonatkozdan
. Bejelentkezés épitmény ado ala

. Bejelentkezés helyi ipartizési adohoz

. Bejelentkezés kommunadlis ad6 vallalkozas

. Bejelentkezés talajterhelési dijhoz

. Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelezettségrol
. Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

. Bontési engedély

. Egy6sszegii hadigondozott timogatas igénylés

. Egyiittélés igazolasa 6zvegyi nyugdijhoz

. Els6 lakéshoz jutok tdmogatasa

. Elvi épitési engedély megadasa kérelem

. Epitési engedély megadasa kérelem




25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
. Halotti anyakonyvi kivonat kérése
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
. Lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkozasaban
69.
70.
71.
72.
73.
74.

38

68

Epitményadé bevallas

Fakivéagasi engedély

Fennmaradasi engedély

Fizetéskonnyités gazdasagi tarsasag
Fizetéskonnyités maganszemély, egyéni vallalkozé
Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Gondnoki tisztség aloli felmentés

Gyermekétkezési intézményi téritési dij kedvezmény
Gyogyszerigazolas normativ kdzgyogyhoz
Gyodgyszertamogatas

Gyomos ingatlan bejelentése

Hadigondozésba vétel

Hadirokkantsag megallapitasa céljabol orvosi feliilvizsgalat

Hasznalatbavételi engedély

Hatosagi bejegyzés

Hatosagi bizonyitvany

Hazassagi anyakonyvi kivonat kérése

Hazassagi névviselési forma modositas
Hézassagkaotés elotti varakozasi ido aloli felmentés
Haziorvos igazolas és szakvélemény apolasi dij igényléshez
Héziorvos igazolés és szakvélemény feliilvizsgélat
Hézszamozas

Id6éskoraak jaradéka

Igazolés helyi adotartozés hianyarol kérelem
Intézményi igazolas

Intézményvezetd igazolas

Jatékterem mukodéséhez hozzajarulas

Jegyz0i igazolas lakasvasarlasi hitelhez

Jegyz0i igazolas szerencsejaték feliigyelethez
Kitoltési utmutato

Kommunalis ad6 bevallas

Kozlekedési tiamogatas

Ko6zmii nyilatkozatok elvi épitési engedélyhez
Kozmii nyilatkozatok épitési engedélyhez
Koztemetés

Kozteriilet hasznalat engedélyezése

Ko6zat nem kozlekedési célu igénybevétele
Lakasbérleti jogviszony megsziintetés
Lakasfenntartasi tamogatas

Lakbértamogatas

Lakoéhely igazolés

Lakossagi panaszbejelentés

M¢hészet bejelentés

M¢éltanyossagi kozgyogyellatas

Meérséklési kérelem gazdasagi tarsasag

Meérséklési kérelem maganszemély, egyéni vallalkozo
Mozgaskorlatozottak szgk 4talakitasi timogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa



75. Mozgdarusitas engedélyezése

76. Miikodési engedély kiadasa

77. Miikodési engedély leadasa

78. Miikodési engedély modosités

79. Névmodositas

80. Normativ kozgyogyellatas

81. Nyilatkozat hagyatéki eljarasban nemleges

82. Orvosi igazolas méltanyossagi kdzgydgyhoz

83. Orvosi igazolas normativ kdzgydgyhoz

84. Otthonteremtési tiamogatas

85. Onellendrzés ipartizési adohoz

86. Pothagyatéki eljaras

87. Rendeletetés megvaltoztatasara iranyul6 engedély
88. Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

89. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylés
90. Rendszeres szocialis segély aktiv kortiaknak

91. Rendszeres szocialis segély rokkantaknak

92. Statisztikai adatlap elvi

93. Statisztikai adatlap épitési

94. Szabalysértési kifogas benyujtasa

95. Szakvélemény gondozasra szorultsag feliilvizsgalatarol
96. Szakvélemény stulyosan fogyatékos allapot feliilvizsgalatarol
97. Sziiletési anyakonyvi kivonat kérése

98. Tanszersegély

99. Telekalakitasi engedély

100. Telepengedély adataiban bekdvetkezett valtozas bejelentés
101. Telepengedély kiadasa

102. Telepitési engedély

103. Temetési segély

104. Termdfold bérbeadas onellendrzés

105. Tervezdi nyilatkozat elvi

106. Tervezoi nyilatkozat épitési

107. Tolmaécs, szakfordito igazolvany

108. Torvényes képviseldi jognyilatkozat jovahagyasa
109. Tulfizetés visszaigénylés

110. Tazijatek engedélyezése

111. Tlzvizsgalatrol hatdsagi bizonyitvany

112. Uzlet nyitva tartdsanak megvaltoztatisa

113. Uzletmegsziintetés

114. Vagyon ¢és jovedelemnyilatkozat rendszeres szocialis segély rokkantaknak
115. Valtozas bejelentés helyi ipartizési adohoz

116. Veszélyes ebtartas

117. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa



2. sz. melléklet

ELEKTRONIKUSAN INDITHATO UGYEK LISTAJA

. Adatkezelésrdl sz6106 tajékoztatas

. Ado és értékbizonyitvany

. Bejelentés ebtartds megsziintetésérol

. Bejelentés ebtartasrol

. Bejelentés épitési munka megkezdésérol

. Bejelentés helyi ipartizési add 6sszegérdl

. Bejelentés kommunalis ad6 0sszegérol
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. Bejelentés mitkddési engedély jogosultjanak valtozasarol

9.

Bejelentés zaj, kornyezeti artalom esetén

10

. Bejelentkezés épitményado ald

11

. Bejelentkezés helyi ipartizési adohoz

12

. Bejelentkezés kommunalis ad6 vallalkozas

13
14

. Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelezettségrol
.Birtokvédelmi eljaras

15

. Bontasi engedély

16.

Egy0sszegii hadigondozott tamogatas igénylés

17.

Egyiittélést igazolasa, 6zvegyi nyugdijhoz

18

. Elvi épitési engedély megadésa

19.

Epitési engedély kiaddsa

20.

Epitményadé bevallas

21.

Fakivagdsi engedély

22.

Fennmaraddsi engedély

23.

Fizetéskonnyités gazdasagi tarsasag

24.

Foldvasarlas- és bérlet kifiiggesztése

25

. Gyomos ingatlan bejelentése

26.

Hadigondozésba vétel

27.

Hadirokkantsdg megéllapitdsa céljabol torténd orvosi feliilvizsgalat

28.

Halotti anyakdnyv kérése

29.

Hasznélatbavételi engedély

30.

Hatdsagi bizonyitvany kiadasa

31.

Hézassagi anyakonyv kérése

32.

Hazszamozas

33.

IdOskortiak jaradéka

34.

Jatékterem mitkddéséhez eldzetes hozzdjarulas

35.

Jegyz0i igazolés szerencsejaték feliigyelethez

36.

Kozlekedési timogatas

37.

Koztemetés

38.

Kozteriilet- hasznalat engedélyezése

39.

Kozt nem kozlekedési célu igénybevétele

40.

Lakasfenntartdsi timogatas

41.

Lakbér tamogatas

42.

Lakohely igazolas

43.

Lakossagi panasziigyek

44.

Lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkozdsédban




45.

M¢hészet bejelentés

46.

M¢ltanyossagi kérelem gazdasigi tarsasdg

47.

M¢ltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvany igénylés

48.

Mozgéskorlatozottak szgk. atalakitdsi tAmogatés

49.

Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési timogatasa

50.

Mozg06 arusitds engedélyezése

51.

Miikodési engedély kiadasa

52.

Mikodési engedély leadasa

53.

Normativ kozgyogyellatasi igazolvany igénylés

54.

Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

55.

Pothagyaték eljards

56.

Rendeltetés megvaltoztatasara iranyuld engedély

57.

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

58.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylés

59.

Rendszeres szocidlis segély aktiv kortaknak

60.

Rendszeres szocidlis segély rokkantaknak

61.

Szabalysértési kifogéas benyujtasa

62.

Sziiletési anyakonyv kérése

63

. Telekalakitdsi engedély

64.

Telepengedély adataiban bekovetkezett valtozas bejelentés

65.

Telepengedély kiadésa

66.

Telepitési engedélyezés

67.

Temetési segély

68.

Tolmacs, szakfordit6 igazolvany

69.

Tulfizetés visszaigénylés

70.

Tlizijaték engedélyezése

71.

Tuzvizsgalatrol hatsagi bizonyitvany

72.

Uzlet nyitva tartdsdnak megvéltoztatasa

73.

Uzletmegsziintetés

74.

Viltozas bejelentés helyi ipariizési adéhoz

75.

Veszélyes ebtartas

76.Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa




3. sz. melléklet

ELEKTRONIKUSAN INTEZHETO UGYEK LISTAJA

e Al

Bejelentkezés épitmény ado6 ala
Bejelentkezés kommunalis ad6 alé
Birtokvédelmi eljaras

Bontési engedély

Elvi épitési engedély

Epitési engedély

Fakivagasi engedély

Hatoséagi bizonyitvany kiadasa
Idéskoraak jaradéka

. Lakasfenntartasi timogatas

. Mozgéskorlatozottak kozlekedési timogatasa

. Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatésa
. Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa

. Miikodési engedély kiadéasa

. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

. Telepengedély kiadasa



